	
	

	
	(должность руководителя)

	
	

	
	(наименование организации)

	
	

	
	(фамилия, инициалы руководителя)

	от
	

	
	(должность работника)

	
	

	
	(фамилия, имя, отчество работника)


ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить мне ежегодный основной оплачиваемый отпуск 
	продолжительностью
	
	календарных дней  с «
	
	»
	
	20
	


с последующим увольнением по собственному желанию.
	
	
	
	
	

	(дата)
	
	(подпись работника)
	
	(фамилия, инициалы работника)


Образец заполнения
	
	Директору

	
	(должность руководителя)

	
	ООО «Пассажирские перевозки»

	
	(наименование организации)

	
	Иваненко И.И.

	
	(фамилия, инициалы руководителя)

	от
	водителя автобуса 1 класса

	
	(должность работника)

	
	Скворцова П.И.

	
	(фамилия, имя, отчество работника)


ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить мне ежегодный основной и дополнительный оплачиваемый отпуск 
	продолжительностью
	35
	календарных дней  с «
	27
	»
	сентября
	20
	12 г.


с последующим увольнением по собственному желанию.
	21.09.2012
	
	Скворцов
	
	И.П.Скворцов

	(дата)
	
	(подпись работника)
	
	(фамилия, инициалы работника)


Не возражаю.

Начальник ОЭПП    А.В.Галкин 
Галкин  

21.09.2012 г.

Отделу кадров


Предоставить отпуск с 27.09.2012 г. с последующим увольнением.


директор Иваненко 


21.09.12 г.








